
ACCREDIA L’ente italiano di accreditamento

Armonizzazione della documentazione 
dei Dipartimenti ACCREDIAdei Dipartimenti ACCREDIA 

Stato transizione dei documenti 
SIT – ACCREDIA

Ruolo dei documenti tecnici

Adelina Leka - Funzionario Tecnico

XXVI Convegno dei Centri di Taratura Accreditati, 
Torino, 6 giugno 2012 

1/16XXVI Convegno dei Centri di Taratura Accreditati 2012-06-06



ACCREDIA-DT

ACCREDIA – Ente Italiano di Accreditamento
i ti l i tt Di ti ti i lisi articola in quattro Dipartimenti i quali curano,
rispettivamente, l’attività nei seguenti settori:

1- Certificazione dei sistemi di gestione, deig ,
prodotti, del personale ed Ispezione;

2- Laboratori di prova;2 Laboratori di prova;
3- Laboratori di prova per la sicurezza degli

alimenti;alimenti;
4- Laboratori di taratura.
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Sistema Gestione Qualità unico
Doc. 

Istituzionali, 
Regolamenti 

I° livell

Procedure 
gestionali 

Regolamenti 
Generali, 

Regolamenti 
Tecnici, etc

II° livell

g Tecnici, etc…

III° livell

Istr. operative, 
moduli, Liste, etc… 
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Documenti Primo Livello 

• Il Livello I comprende tutti quei documenti 
h d fi i l t tt b d lche definiscono la struttura base del 

Sistema di Gestione e dei processi di 
fornitura ed erogazione dei servizi offerti, 
che in genere sono approvati dagli organiche in genere sono approvati dagli organi 
statutari competenti (es. CD, ecc). 

• Transizione dei documenti di 1° livello 
( l l i MQ RG DA CO(completata relativamente a MQ, RG, DA, CO, 
TA, in progress per RT);
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DOCUMENTI  PRIMO LIVELLO 
ISTITUZIONALI E DI FUNZIONAMENTO in comuneISTITUZIONALI E DI FUNZIONAMENTO in comune
Si riportano di seguito gli aggiornamenti intercorsi

dal Marzo 2011 fino ad oggi:dal Marzo 2011 fino ad oggi:
- ST- 00 in rev.04 Statuto di ACCREDIA;
- ST- 01 in rev 03 Regolamento di applicazione- ST- 01 in rev. 03 Regolamento di applicazione 

dello Statuto;
- RG - 04 in rev.02 Regolamento di FunzionamentoRG 04 in rev.02      Regolamento di Funzionamento 

del Comitato di Accreditamento;
- Emissione RG-04-01 in Rev. 00 Regolamento di g

Funzionamento dei Sotto Comitati Settoriali di 
Accreditamento;

- CO in rev.02 Convenzione di accreditamento tra 
ACCREDIA e Organismi che svolgono servizi di 
valutazione della conformità (CAB’S)
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DOCUMENTI PRIMO LIVELLO 
ISTITUZIONALI E DI FUNZIONAMENTO in comuneISTITUZIONALI E DI FUNZIONAMENTO in comune

• TA-00 in rev.05 Tariffario di Accreditamento

E’ in fase di revisione

• CO in rev.03 Convenzione di accreditamento tra 
ACCREDIA e Organismi che svolgono servizi della  
valutazione della conformità (CAB’S);
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DIPARTIMENTO TARATURA di ACCREDIA

Si riportano di seguito gli aggiornamenti intercorsi, da
Marzo 2011 fino ad oggi:

REGOLAMENTI GENERALI:

RG - 09 in rev 02 Regolamento per l’utilizzo delRG - 09 in rev.02 Regolamento per l utilizzo del 
marchio ACCREDIA;

RG 13 in rev 01 Regolamento per l’accreditamentoRG - 13 in rev.01 Regolamento per l accreditamento
dei laboratori di Taratura; 

REGOLAMENTI TECNICIREGOLAMENTI TECNICI

RT - 26 in rev.02 Prescrizioni per l’accreditamento
con campo di accreditamento flessibilecon campo di accreditamento flessibile
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DIPARTIMENTO TARATURA di ACCREDIA

Documenti che dovranno essere sottoposti a breve agli 
Organi di ACCREDIA per la relativa verifica eOrgani di ACCREDIA per la relativa verifica e 

approvazione:

RG-13 Regolamento per l’accreditamento dei 
laboratori di Taratura; 

RT- 25 Requisiti specifici per l’accreditamento dei  q p p
laboratori di taratura 

(integrazione con l’attuale SIT Doc-529 “Requisiti per 
l’accreditamento delle tarature esterne e Centri multi 
sito”)
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Documenti Secondo Livello

• Il Livello II comprende tutti quei documenti che

ocu e t Seco do e o

• Il Livello II comprende tutti quei documenti che 
costituiscono la documentazione prescrittiva utilizzata 
per attuare le attività operative (interne ed esterne).p p ( )

• Essi trattano i processi organizzativi, le responsabilità 
associate, la documentazione di riferimento e quella 
da utilizzare per registrare quanto è stato svolto. 
Questa documentazione è costituita in genere dalle 
procedure gestionali interne (PG) in comune e specifiche 
per ogni dipartimento.

Transizione dei documenti di 2° livello
(i 2012)
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Transizione documentazione

Doc-504 
PROCEDURA GESTIONALE 

RELATIVA ALLA VALUTAZIONE 
DEI LABORATORI DI TARATURA

Superato: criteri in RG-
13
Dettagli in PG-08-DT in

Doc-#

Doc-500

DEI  LABORATORI DI TARATURA Dettagli in PG-08-DT in 
rev. 00 

PROCEDURA GESTIONALE Superato in PG-09-DT in Doc-500

Doc-501

D 504

Doc-510 RELATIVA  ALLA VALUTAZIONE  
SU CAMPO DI UN 

LABORATORIO/CENTRO

p
rev. 00
Quasi completata

Doc-504

Doc-506
Doc-511 PRESCRIZIONI RELATIVE 

ALL'ACCERTAMENTO 
SPERIMENTALE

Superato in PG-14 DT in 
rev.00 Procedura Gestionale 
per accertare la competenza di 
un laboratorio  di 
taratura/Centro con verifiche di 
tipo sperimentale

Doc-512 PRESCRIZIONI PER L’EMISSIONE 
DEL CERTIFICATO DI TARATURA 

Superato in IO-09-DT in rev. 
00 
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Transizione documentazione
Doc-526 ELENCO NORME E DOCUMENTI DI

RIFERIMENTO PER L’ACCREDITAMENTO
DEI LABORATORI DI TARATURA

Superato in LS-09
in rev.02

Doc-529 REQUISITI PER L’ACCREDITAMENTO DI In fase di 
TARATURE ESTERNE E DI CENTRI 
MULTISEDE

revisione 
Integrazione con 
RT- 25 in rev 01RT 25 in rev.01

Doc-532 PRESCRIZIONI PER L’INVIO DEL 
Superato in 
IO-09-01-DT in 

CERTIFICATO DI TARATURA rev.00 
già in fase di 
revisionerevisione 
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Documenti in fase di revisione

Documenti che sono in fase di revisione e dovranno essereDocumenti che sono in fase di revisione e dovranno essere 
sottoposti a breve alla relativa verifica e approvazione:

PG 07 DT i 02 “P d l Q lifi l’ tili• PG-07-DT in rev.02 “Procedura per la Qualifica, l’utilizzo 
e il monitoraggio degli Ispettori di ACCREDIA”

• PG-08-DT  in rev.01 “Procedura per la gestione del 
processo di accreditamento”

• PG-10-DT in rev.01 “Gestione dei reclami, ricorsi e 
segnalazioni”g
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Documenti Tecnici

Documenti tecnici  in vigore sono tutti elencati  in 
LS-09 in rev.02 (ex SIT DOC-526) “Elenco norme eLS 09 in rev.02 (ex SIT DOC 526) Elenco norme e 
documenti di riferimento per l’accreditamento dei laboratori 
di taratura” che comprende:

• DT-01-DT in rev.00 “Requisiti per l’accreditamento di 
laboratori di sistemi di misura dell’energia elettrica 

ti i bit fi l ”operanti in ambito fiscale” 
• Linee guide SIT/Tech 001-016

• I documenti SIT Doc – 513, 518, 519, 523, 535, 536 
ancora in vigore. 
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Documenti Terzo Livello
Il Livello III comprende tutti quei documenti di dettaglio come:  

Moduli vari (MD MOD) previsti a registrare attività per aspettiModuli vari (MD, MOD) previsti a registrare attività, per aspetti
contrattuali, ecc;

I i i O i (IO) d i l b i f iliIstruzioni Operative (IO) documenti elaborati per facilitare
determinate prassi delle attività, ovvero per descrivere aspetti
di dettaglio dei documenti di Livello superiore;g p

Liste (LS-nn): costituite da Elenchi, Registri, ecc;

Format per Lettere/Comunicazioni standard: costituite da
Circolari, Comunicazioni Interne, ecc..
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Documenti Terzo Livello 

difi h i d li ifi i• Le modifiche apportate nei moduli specifici 
del Dipartimento Taratura, consistono nel 
eliminazione dei riferimenti ai vecchi codici 
dei moduli SIT(DT- Mod - aa)dei moduli SIT(DT Mod aa)

• Stiamo transitando verso i moduli in comune a 
i i di i i MDtutti i dipartimenti MD-nn-xx

Transizione prevista entro il 2012. 
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ULTERIORI INFORMAZIONI (E TUTTA LA 
DOCUMENTAZIONE) SONO DISPONIBILI OCU N ON ) SONO S ON

SUL SITO
htt // di ithttp:// www.accredia.it

Grazie per l’attenzione
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